
Child’s Name: _______________________________________ 

Attendance is very important 

o If your child will be absent due to; illness, medical appointment, parent illness or appointment, no 

transportation, out of town or any other reason, please call the preschool office at (818) 897-

8627 to report the absence. (Please note - too many unexcused absences can lead to termination 

of the program.) 

o If your child’s doctor excuses your child from school for any reason, please bring the school a 

doctor’s note for those absences to be excused. If we do not hear from you after 5 days, we will 

be forced to drop your child from the program without notice. 

Early School Pick-Up  

o If you need to pick up your child early from school, please check in with the Preschool Office or 

the Main Office. We will then inform the teacher that your child is going home. (Please note - your 

child MUST be in school for at least 2 hours for attendance to be counted for the day.)  

Late Drop-Off & Late Pick-Up 

o If you are running late, please call the Preschool Office to report the tardy. We will then inform the 

teacher so she makes sure to order your child their lunch. (Please note - too many tardies can 

also lead to termination of the program due to the frequent disturbances to the learning of your 

child and other students.) 

o If you are running late to pick up your child, please call the Preschool Office. We will then inform 

the teacher so she can assure your child that someone is on their way. (It can be very 

traumatizing for our little ones to be the only ones left, so please try to be on time.)  

Volunteering in the Classroom 

o Parents may start volunteering in the classroom beginning the 5th week of school. (We like to 

give our students a month to adjust to this new change.) You may come to the Preschool Office 

to request a Volunteer Application and will need to show proof of the following vaccines: a 

CURRENT tuberculosis test and flu shot, measles and DTAP (which is the one that protects 

against diphtheria, tetanus and pertussis.) 

 

 



Nombre de estudiante: _______________________________________ 

Asistencia es muy importante 

o Si su hijo estará ausente debido a; enfermedad, cita médica, enfermedad o cita de los padres, 

sin transporte, fuera de la ciudad o por cualquier otra razón, por favor llame a la oficina 

preescolar al (818) 897-8627 para reportar la ausencia. (Tenga en cuenta que demasiadas 

ausencias injustificadas pueden llevar a la finalización del programa). 

o Si el médico de su hijo/a justifica a su hijo/a de la escuela por cualquier motivo, por favor traiga a 

la escuela una nota del médico para que se justifiquen esas ausencias. Si no tenemos noticias 

suyas después de 5 días, nos veremos obligados a retirar a su hijo/a del programa sin previo 

aviso. 

Recogida temprano de la escuela 

o Si necesita recoger a su hijo/a temprano de la escuela, consulte con la Oficina de Preescolar. 

Luego informaremos a la maestra que su hijo/a se va a casa. (Tenga en cuenta que su hijo/a 

DEBE estar en la escuela por lo menos 2 horas para que se cuente la asistencia). 

Entrada tarde y recogida tarde 

o Si llega tarde, por favor llame a la Oficina Preescolar para reportar la tardanza. Luego le 

informaremos a la maestra para que se asegure de ordenarle a su hijo/a el almuerzo. (Tenga en 

cuenta que demasiadas tardanzas también pueden llevar a la finalización del programa debido a 

la frecuente alteración del aprendizaje de su niño/a y los demás estudiantes en el salón). 

o Si llega tarde a recoger a su hijo/a, llame a la Oficina de Preescolar. Luego le informaremos a la 

maestra para que pueda asegurarle a su hijo/a que alguien está en camino. (Puede ser muy 

traumático para nuestros pequeños ser los únicos que quedan, así que intente llegar a tiempo). 

Voluntario en el salón 

o Los padres pueden comenzar a ofrecerse como voluntarios en el salón a partir de la quinta 

semana de clases. (Nos gusta darles a nuestros estudiantes un mes para adaptarse a este 

nuevo cambio.) Puede venir a la Oficina de Preescolar para solicitar una Solicitud de Voluntario y 

deberá presentar un comprobante de las siguientes vacunas: una prueba RECIENTE de 

tuberculosis y vacuna contra la gripe, sarampión y DTAP (que es el que protege contra la difteria, 

el tétanos y la tos ferina). 


